Tlaxiaco

NOMBRE: | TRAMITE SERVICIO | X

1) Servicio Social

2) Residencia Profesional
3) Préacticas Profesionales
DESCRIPCION: Cédigo de la Cédula: 1) 4C.12.1
2)4C.12.2
3)4C.12
1) A través del 4rea de Recursos Humanos se solicita realizar el Servicio Social, el cual consiste en que el

estudiante de nivel medio superior y superior debe cubrir un periodo de 480 horas apoyando al area designada
en la realizacién de diferentes actividades que se convoquen.

2) Se solicita al area de Recursos Humanos realizar la Residencia Profesional, que consiste en que el estudiante
de nivel superior debe cubrir un periodo de 500 horas, apoyando en las diferentes actividades que se realicen
en el drea asignada.

3) El4rea de Recursos Humanos abre su oficina para brindar servicio a jovenes que solicitan realizar sus Practicas
Profesionales, dichas practicas consisten en la realizacion de actividades que fortalezcan sus conocimientos
tedricos .

FUNDAMENTO LEGAL: » Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca
e Bando de Policia y Gobierno
Manual de Organizacién del H. Ayuntamiento de la Heroica Ciudad de
Tlaxiaco, Oaxaca
e Manual Interno de Tramites y Servicios de la Direcci6n de Recursos
Humanos
DOCUMENTO A OBTENER: Carta de liberacién VIGENCIA DEL | N/A
. DOCUMENTO A
OBTENER:
¢SE REALIZA EN LINEA? Sl [ NO | DIRECCION WED
CASOS EN LOS QUE EL | Este tramite lo solicita la institucién correspondiente para la liberacién de estudios y
TRAMITE DEBE REALIZARSE: entrega de constancias.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA N/A

SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO
DE LA MISMA

REQUISITOS: Original Copias FUNDAMENTO JURIDICO-

anotar [a | anotar con | ADMINISTRATIVO
palabra Sl | nimero Ia

o NO cantidad
de copias
PERSONAS FISICAS
1.Carta de presentacion Si 1 Manual Interno de Tramites y Servicios de
la Direccién de Recursos Humanos
2. Identificacion de la institucion No 1

3. Horario de clases No 1




Tlaxiaco

X

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
INSTITUCIONES PUBLICAS
PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA: 5 dias héabiles
COSTO: N/A FUNDAME | N/A

NTO

JURIDICO:
FORMA DE | EFECTIVO N/A TARJETA | N/A TARJETA DE | N/A | EN LINEA N/A
PAGO: DE DEBITO (PORTAL

CREDITO DE PAGOS)

DONDE PODRA PAGARSE: N/A
OTRAS ALTERNATIVAS: N/A

CRITERIOS DE RESOLUCION
DEL TRAMITE
APLICACION
AFIRMATIVA FICTA

DE LA

e Elyla estudiante debe cursar el Gltimo afio de estudios.

» Ely la estudiante debera presentar una Carta de Presentacién en la Direccié
de Recursos Humanos.

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Honorable Ayuntamiento de la Heroica Ciudad de

Tlaxiaco, Caxaca

Direccion de Recursos Humanos

TITULAR DE LA | Lic. Brenda Yessica Ramirez Gomez

DEPENDENCIA:

DOMICILIO: | CALLE | Wilfrido C. Angulo NO. INT. Y | S/IN
EXT.

COLONIA: Barrio San Miguel MUNICIPIO: | Heroica Ciudad de Tlaxiaco

CODIGO 69800 HORARIO Y DiAs DE | Lunes a viernes de 9:00 a 17:00 hrs.

POSTAL ATENCION: Sabados de 9:00 a 14:00 hrs.

LADA TELEFONOS: EXT: FAX: CORREO ELECTRONICO




OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVIGIO

OFICINA: BUA

PERSONA TITULAR DE LA
OFICINA:

DOMICILIO: | CALLE:

NUM. INT. Y EXT.

COLONIA:

MUNICIPIO:

CODIGO POSTAL:

HORARIO Y DIAS

DE ATENCION:

LADA TELEFONOS

EXTS:

FAX:

CORREO ELECTRONICO:

FORMATO (S) DESCARGABLES: N/A

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1:

¢Se requiere algun cédigo de vestimenta?

RESPUESTA:

No

PREGUNTA FRECUENTE 2:

£Cuadl es el horario que cubriria?

RESPUESTA:

De acuerdo al horario que se tenga disponible sin afectar sus actividades

escolares
PREGUNTA FRECUENTE 3: ¢Qué funciones realizare en el area asignada?
RESPUESTA Dependiendo del perfil y la escolaridad
TRAMITES Y SERVICIOS RELACIONADOS
FECHA DE

ELABORO:

SERVICIO SOCIAL

KARLA YAZMIN OSORIO GONZALEZ

ACTUALIZACION:

31 de enero de 2024




